ALCALDIA MAYDR
DE BOGOTAD.C.

Sccr&tang Distrital
Am biente

Resolucion No 403 5

Por la cual se hace un nombramiento provisional

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

En uso sus facultades legales, y en especial las que le confiere él Decreto 101 de 2004

CONSIDERANDO

Que mediante Resolucidon No. 3711 del 30 de noviembre de 2007 se encargd a la Sefiora
MARIA LEONOR HURTADO MORA identificada con cédula de ciudadania No. 39.661.653
quién desempefia en titularidad el cargo de Secretario Codigo 440 Grado 09 de la Direccidn
Legal Ambiental del cargo de Secretario Cédigo 440 Grado 17 de la Direccion de Planeacion
y Gestion Ambiental mientras dure el encargo de la Sefiora Luz Eddy Solorzano Pinzén, con
efectividad a partir de la fecha de posesién en el cargo, la cual se surtié el dia 4 de diciembre
de 2007 mediante Acta de Posesion No. 0206 del 4 de diciembre de 2007,

Que como consecuencia del citado encargo, se genera vacancia temporal en un (1} cargo
Secretario Cédigo 440 Grado 08 de la Direccion Legal Ambiental de la Secretaria Distrital de
Ambiente.

Que el articulo 24 de la Ley 909 el 23 de septiembre de 2004, establece que mientras se
surte el proceso de seleccion para proveer empleos de carrera administrativa, y una vez
convocado el respectivo concurso, los empleados de carrera tendran derecho a ser
encargados de tales empleos si acreditan los requisitos para su ejercicio, poseen las
aptitudes y habilidades para su desempefio, no han sido sancionados disciplinariamente en
el Gltimo afo y su Ultima evaluacién del desempeno sea sobresallente El término de esta
situacién no podra ser superior a seis (6) meses.

Asi mismo, establece que el encargo debera recaer en un empleado que se encuentre
desempefiando el empleo inmediatamente inferior que exista en la planta de personal de la
entidad, siempre y cuando reuna las condiciones y requisitos previstos en la norma. De no
acreditarlos, se deberd encargar al empleado que acreditandolos desempefie el cargo
inmediatamente inferior y asi sucesivamente.

Que el Decreto 1937 del 29 de mayo de 2007 por el cual se modifica el articulo 8 del
Decreto 1227 de 2005 en el inciso segundo de su articulo 1 establece: ‘No se requerira
autorizacién de la Comision Nacional del Servicio Civil para proveer vacancias temporales de
empleos de carrera’.

Que la Directora de Gestion Corporativa certifica que en la Secretaria Distrital de Ambiente
no existe personal de Carrera Administrativa que pueda ser encargado en el cargo en
mencién e iguaimente certifica que la Sefiora DIANA VIANNET VELASCO VIRGUES,

v

identificada con cédula de ciudadania No. 52.747.334 de Bogota acredita los requisitos
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Por la cual se hace un nombramiento provisional

establecidos en el Manual de Funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente adoptado
mediante Resolutién No. 019 del 12 de enero de 2007 modificado mediante Resoluciones
No. 519 del 20 de marzo de 2007 y 1759 del 22 de junio de 2007 para el citado cargo.

Que atendiendo necesidades del servicio se hace necesario proveer mediante
nombramiento provisiona! e! cargo de Secretario Cédigo 440 Grado 09 de la Direccion Legal
Ambiental mientras dure el encargo de! titular del empleo...

Que el presente nombramiento provisional no conlleva derechos de carrera administrativa.
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Nombrar con caracter provisional a la Seflora DIANA VIANNET
VELASCO VIRGUES, identificada con cédula de ciudadania No. 52.747.334 de Bogota, en
el cargo de Secretario Codigo 440 Grado 09 de la Direccion Legal Ambiental de la
Secretaria Distrital de Ambiente, con una asignacién basica mensual de OCHOCIENTOS
TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($839.652), mientras
dure el encargo del titular del empleo.

ARTICULO SEGUNDO. E| nombramiento de que trata la presente providencia tendra
efectos legales a partir de la fecha de posesion en el cargo.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota D.C., ajasgl § BiC 2007

MARTHA LILI

9 Secretarfa Digtrital de Ambiente
)
Proyects: Olga ngia Lépez \b

Ravisd:  Maribel Lépaz Quintero
Aprobé:  Edna Patricia Rangel
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LA DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

CERTIFICA:

"Que revisada la planta de personal de la Secretaria Distrital de Ambiente se verifics
que no existe personal de carrera administrativa que acredita los requisitos para ser
encargado en el cargo de Secretario Codigo 440 Grado 09 de la Direccién Legal
Ambiental, de conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004 y
en el Manual de Funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente adoptado mediante
Resolucién No. 019 del 12 de enero de 2007 modificado mediante Resoluciones No.
519 del 20 de marzo de 2007 y 1759 del 22 de junio de 2007.

Que revisada la hoja de vida de la Sefiora DIANA VIANNET VELASCO VIRGUES,
identificada con cédula de ciudadania No. 52.747.334 de Bogota se verificd que
acredita los requisitos establecidos en el Manual de Funciones de la Secretaria Distrital
de Ambiente adoptado mediante Resolucién No. 019 del 12 de enero de 2007
modificado mediante Resoluciones No. 519 del 20 de marzo de 2007 y 1759 del 22 de
junio de 2007 para el citado cargo.

La presente constancia se expide a los catorce (14) dias del mes de diciembre de
2007, '

Qudad? (e
MARIBEL LOPEZ Q M%g

el
(_fl’
Proyecto: Oiga Lf Lopez M.
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SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA EJERCICIO DE EMPLEO

NOMBRE ' ’ VELASCO VIRGUES DJIANA VIANNET

c.C. 52,747 334 Bogota

EVALUACION PARA EL CARGO DE SECRETARIO 440-09

DEPENDENCIA DIRECCION LEGAL AMBIENTAL

CARACTER . PROVISIONAL - VACANTE TEMPORAL POR ENCARGO DEL TITULAR

REQUISITOS EXIGIDOS EN EL MANUAL DE FUNCIONES (RESOLUCION 001 DE 2007)

1. Requisitos de Educacién
Diploma de bachiller.

2. Requlsltos de Experiencia .
Un (1) aio de experiencia relacionada con las funciones de! cargo

3. Requerimianto
Ninguno
REQUISITOS ACREDITADOS POR EL CANDIDATO

. CUMPLIMIENTO
1. Requisltos de Educacién

1.1. Titulo Universitario ’ BACHILLER ACADEMICO st 7

1.2. Titulo de Postgrado

2. Regulsltos de Experlencia

- Fechade Grado o Terminacién de materias

Inicio Terminacién Tiempo (afios)
JAL USME 30/07/2007 03/11/2007 0,26
ABOGADQ NESTOR JAVIER ORTIZ O 01/06/2006 01/03/2007 0,75
Total Experlencia Relacionada 1,01 /--"
Experiencia Requerida . 1,00 st~

3. Requerimiento

OBSERVACIONES

Varificadd por:

Qlga Lucta Lopez Mora
Profesional Universitario
Area de Recursos Humanos
14(1212007
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ACTA DE POSESION
No.202¢86.
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En Bogota D.C., alos cuatro (4) dias del mes de diclernbre del aflo dos mil siete (2007), comparecid MARIA
LEONCR HURTADO MORA con el objeto de tomar posesién del cargo de SECRETARIO CODIGO 440
GRADO 17 de |z Direccitn de Planeacion y Gestidn Ambiental de fz Secretaria Distrital de Ambiente para el
cual fue encargada mediante Resolucidn Na. 3711 del 30 de noviembre de 2007 con el caracter de
ENCARGO y correspondiente a una asignacion basica mensual de $1.047.689. '

Fecha de efectividad: 4 de diciembra da 2007

Presenid los siguientes documentos: ]
a) Cédula o Tarjeta de Identidad No. 39.661653 de Soacha
b) Libreta Militar No.
¢y Certificado Judicial No.
d) Certificado Médico de Aptitud
&)  Titulos de [doneidad Estudiante de Dereche - 6 semestre
Como estén cumplidos todos los requisites exigidos para dar posesion, la Secretaria de Ambiente de Bogota
0.C. de la Secretaria Distrital de Ambiente Ie recibié, con las formalidades legales, el juramento que ordena el

articulo 121 de la Constitucion Politica de Colombia, v bajo esta gravedad prometio cumplir fiel y leaimente
los deberes de su cargo. '

Para conslancia, se firma la presente diligencia:

i

MARTHA LILIANA PERDOMOIRAMIREZ £l P/osesionado

Secretaria e AmblenJe e,
q g

!
o




ALCALDIA MAYOR
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Sgcretarig Distrital
“Ambienie

Bogota D.C., 4 de Diciembre de 2007

Doctora

MARIBEL LOPEZ QUINTERO
Directora de Gestidbn Corporativa
Secretaria Distrital de Ambiente

Ref.. Designacion para Encargo
Resolucion Na, 3711 del 30 de noviembre de 2007

Respetada Doctora;

De manera atenta, me permito manifestar mi aceptacién al encargo efectuado
mediante Resolucion No. 3711 de! 30 de noviembre de 2007 en el cargo de
Secretario Codigo 440 Grado 17 de la Direccion de Planeacion y Gestion
Ambiental. Para tal efecto quedo a su disposicién para la posesion del mismo.

Cordialmente,

7
:/(g,.l.
MARIA LEONOR/HURTADO MORA
C.C. 39.861'653 de Soacha

© Cra & No 14.98 Pisos 2° 5° B9 72y o° Blogue A: nigos 3%y 4° Blogue B; Edificlo Candomlnio PBX. 444 4030
: Fax 336 2628 ~ 334 3039 - BOGQTA, D.C. ~ Colombia [



ALCAILDIA MAYOR
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- Ambiente
Bogota D.C,

FECRATARTA IMATRITAL VR AMBYRNER 20021503 |{ndd g
Al Contestar Cite Bste M. H7IR 2802 Pol:) Ans:{)
Origen: 54 - DIRECCION DE OESTEMARIEEL { (DRZ 31T
Dhegting: DIRECCION LEGAL AMELAARIA LECHOR HURTADOD
Sefora

L - LETIRE COMITNCACIGH EUAR T RESDLIR LN 3781 [AEL 4
Secretario

Direccion {_egal Ambiental

Secrelaria Distrital de Ambiente

Ref.. Comunicacion Encargo
Resolucién No. 3711 def 30 de noviembre de 2007

Respelada Sehora:

De manera atenta, me permito comunicarle que mediante Resolucién No. 3711 del 30
de noviembre de 2007 (anexo copia simple), expedida por la Doctora Martha Liliana
Perdomo Ramirez, Secretaria Disirital de Ambienle, usted ha sido encargada del cargo

C a0
L mientlras dure el encargo de la Sefiora Luz Eddy Solorzano RPinzon.

Asi mismo, es importante informarle que en el ‘evento de su aceptacidn se entendera
que debe asumir las funciones del cargo vacante, las cuales de acuerdo con el Manual
de Funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente adoptado mediante Resolucion No.
019 del 12 de enero de 2007 modificado mediante Resoluciones No. 519 del 20 de
marzo de 2007 y 1759 del 22 de junio de 2007, son las siguientes: '

B

o fl. PROPOSITO PRINCIPAL j
‘Administrar fa documentacion y correspondencia tanto interna como externa de a|
|dependencia aplicando e! Sistema de Gestion Documental de manera que se cuente conl
[informacion oportuna y confiable. ‘ B }
I1{. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES g

—d

exlerna mediante la aplicacién del Sistema de Gestion Documental de la Entidad.

2. Alender al publico personal y telefénicamente, coordinando las llamadas y entrevistas con
el superior.inmediato, :

.3. Llevar la agenda de actividades de ia dependencia garantizando la reserva del desarrollo
de las mismas i

:4. Administrar los insumos y elementos de trabajo requeridos para el desempedio de las

I actividades de ta Oficina, '

5. Desanollar las actividades que la organizacién y logistica de los diferentes evenios Y|
reuniones requieran, : '

' 1
L - 16, Realizar los Irabajos asignados dentro de los procesos de auditoria que se llevan a cabo
- ____porparle de la oficina. - : o ]
W2 T MagoT i TR ETRR
f Cra 6 Mo 14.98 Pigos 20 5° 6" 70y 9° Bioguie A; pisos 3° y 4° Blague B; Edificio Candominio PBX 4.4 :

fFax 336 2628 - 334 3039 - BOGOTA, D.C. - Colombia
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA ..

Sacretariz Distrilal

Ambiente
I7. Proyectar ofcms de respuestas, cuadros y demas documentos que se requieran para el
i cumplimiento de la misién de la Oficina.
!8.. Realizar el registro, hacer seguimiento y mantener actuahzado el sistema de mfmmamo nde
© correspondencia de la entidad.
19, Las demas funciones que correspondan con la natiraleza de su cargo y que le sean
| asignadas el superior inmediato. L

Teniendo en cuenta lo anterior, y con el fin de surir las gestiones correspondientes,
compdldamente solicito mformar en el menor término posible su decision al respecto.

Cordialmente

\MGMML (\?D VAW

MARIBEL LOPEZ QU TERQ
Directora de Gestion Corporgiiva

Anexo:. Copia de Resolucién 3711 del 30 de Noviembre de 2007.

Provocts Olga | ﬂl‘jpg‘rf fl.

: S T ﬁfw'fm’af? Iﬂ ;mﬁfaramms 2
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Resolucion NOI$ 8 T 1§

Por la cual se hace un encargo

LA 'SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
En uso sus facul‘tadesllegales, y en especial las que le confiere él Decreto 101 de 2004
CONSIDERANDO

Que mediante Resolucion No. 3678 det 29 de noviembre de 2007 se encargo a la Sefora
LUZ EDDY SOLORZANO PINZON identificada con cédula de ciudadania No. 41.722.460
quién desempefia en litularidad el cargo de Secretario Cédigo 440 Grado 17 de ta Direccion
de Planeacion y Gestion Ambiental del cargo de Secretario Ejecutivo Cédigo 425 Grado 24 -
‘de la Direccién de Evatuacién, Control y Seguimiento Ambiental mientras dure el encargo de
la Sefnora Maria Eugenia Archila Soto, con efectividad a partir de la fecha de posesion en el

cargo, la cual se surti6 el dia 30 de noviembre de 2007 mediante Acta de Posesién No. 0202
-del 30 de noviembre de 2007. ' -

Que con ocasién del citado encargo se genera una vacancia temporal en el cargo de
Secretario Cadigo 440 Grado 17 de la Direccion de Planeacion y Gestion Ambiental,
mientras dure el encargo del titular del empleo.

Que el articulo 24 de la Ley 909 el 23 de septiembre de 2004 establece que el encargo
debera recaer en un empleado que se encuentre desempefando el empleo inmediatamente
inferior que exista en la planta de personal de la entidad, siempre y cuando redna las
condiciones y requisitos previstos en la norma. De no acreditarlos, se deberd encargar’al

empleado que acreditandolos- desempefie el cargo inmediatamente inferior y asi
sucesivamente.

Que el Decreto 1937 del 29 de mayo de 2007

Al
U071 por &A

cual se modifica e arliculo 8 del
Decreto -1227 de 2005 en el inciso segundo de su articulo 1 establece: “No se requerira

autorizacion de la Comisién Nacional del Servicio Civil para proveer vacancias temporales de
empleos de carrera”.

Que atendiendo necesidades del servicio se hace necesario pro&eer mediante encargo el
cargo de Secretario Cédigo 440 Grado 17 de la Direccién de Planeacién y Gestién

Ambiental, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley 909 e! 23 de
sepliembre de 2004. - '

Que la Directora de Gestién Corporativa certifica el cumplimienta de requisitos establecidos
en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004 y en el Manual de Funciones de la Secretaria
‘vﬁistrital de Ambiente adoptado mediante Resolucién No. 019 del 12 de enero de 2007

5
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Resolucién A’ajﬂl_ﬂ_i
Por la cual se hace un encargo

modificado mediante Resoluciones No, 5'19| del 20 de marzo de 2007 y 1759 del 22 de junio
de 2007.

En merito de lo expuesto
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Encargar a la Sefiora MARIA LEONOR HURTADO MORA
identificada con céduta de ciudadania No. 39.661.653 quién desempenfa en fitularidad el
cargo de Secrelario Codigo 440 Grado 09 de la Direccién Legal Ambiental del cargo de
Secretario Codigo 440 Grado 17 de la Direccion de Planeacion y Gestidén Ambiental con una
asignacion basica mensual de UN MILLON CUARENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS

OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.047.689), mientras dure el encargo del titutar del
empleo. ,

ARTICULO SEGUNDO. E! encargo de que trata la presente prowdenc:la tendra efectos
legales a partir de 1a fecha de posesidn en el cargo.

ARTICULO TERCERO. El funcionario encargado debera prestar sus servicios a la
dependencia a la cual se encuentra adscrito el empleo objeto de encargo de conformidad

con ta Resolucion No. 022 del 12 de enero de 2007, Resolucion No. 296 del 26 de febrero
de 2007 y Resoluciéon No. 520 del 20 de marzo de 2007.

ARTICULO CUARTO. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de expedicién. -

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C, alos 3 MOy rﬂﬂ’

MARTHA LILIANA PERDOMO RAMIREZ
Secretaria[Distrital e Ambiente

Proyectd: Olga lﬁa Lipez -
Reyvisd: Maribel L.épez Quintera >

Aprobd: .Edna Patricla Rangel




5%&,

ALDALDIA MAYOR.
RDEBOGOTAD.C.
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LA DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

CERTIFICA:

Que la Sefora MARIA LEONOR HURTADO MORA identificada con cédula de
ciudadania No. 39.661.653, funcionaria de carrera administrativa y quién desempefia
en tilularidad el cargo de Secretario Cédigo 440 Grado 08 de la Direccién LEGAL
Ambiental acredita los requisitos para ser encargada en el cargo de Secretario Codiga
440 Grado 17 de la Direccién de Planeacion y Gestion Ambiental, de conformidad con
lo establecido en el articule 24 de la Ley 909 de 2004 y en el Manual de Funciones de
la Secretaria Distrital de Ambiente adoptado mediante Resolucién No. 019 def 12 de

enero de 2007 modificado mediante Resoluciones No. 519 del 20 de marzo de 2007 V-
1759 del 22 de junio de 2007,

Que estos datos han sido verificados en la hoja de vida que reposa en ia Direccién de
Geslion Corporativa.

l.a presente constancia se expide a solicitud de! interésado {a) con destino a quién
interese, a los treinta (30) dias del mes de noviembre de 2007,

W@W@Q '

P
Proyoatd: Qiga ﬁiﬁnnz M.

R e . Do fid fin inglffsiehiiy |
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